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Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca

Direzione generale per interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi
strutturali per l'istruzione e per I'innovazione digitale — Ufficio 4

Corso di formazione “PIATTAFORMA INDIRE - GPU PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE”

Istruzioni operative per accedere al corso

“PIATTAFORMA INDIRE - GPU PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE”

IMODALITA DI ACCESSO E ISCRIZIONE ALLA NUOVA PIATTAFORMA DIDATTICA LEARNING@ MIUR:

Di seguito sono descritte le istruzioni operative per accedere allo spazio online dedicato al corso
“Piattaforma INDIRE — GPU Presentazione delle Candidature”, che vi preghiamo di leggere ed
eseguire con attenzione.

Eseguita I'autenticazione al portale SIDI e I'accesso alla piattaforma didattica Learning@MIuR, in
caso di problemiinerentil’iscrizione, o I'accesso al corso, contattare la casella e-mail della Redazione
learningmiur@istruzione.it

Per richieste di supporto nella gestione delle attivita online e di chiarimento sul percorso formativo,
e possibile contattare i Tutor dedicati al corso scrivendo alla casella e-mail dedicata
presentazione-candidature.for@istruzione.it

Per facilitare e accelerare le risposte della Redazione e dei Tutor si raccomanda di specificare nella
e-mail l'istituto scolastico e la regione di appartenenza.

Seguire attentamente i seguenti passaggi operativi per procedere all’iscrizione!


mailto:learningmiur@istruzione.it
mailto:presentazione-candidature.for@istruzione.it
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Accesso al Portale

1. Collegarsi al portale SIDI http://portale.pubblica.istruzione.it inserire il ‘Nome Utente’ e
‘Password’ negli appositi campi e fare clic su ‘Login’;

[ ] | 17 portale dei servizi SIDI

area riservata

Immettere il nome utente e la password Single Sign-On per accedere.

Nome utente
Password
Login | Annulla

cambio Password

L'uso non autorizzato di questo sito & proibito e pud essere perseguito civilmente & penalmente.

2. Dal menu ‘I tuoi servizi’, a sinistra dello schermo, esplodere la voce ‘Formazione’ facendo clic
sul segno “+”

area riservata

Benvenuto [ Esci] == Home

LHleRscue) Intranet Service Desk On Line

e ETEEEYRS
= =Lk 4@"_._-“_‘" ‘__'..

I + Formazione I

3. Selezionare la voce Learning@MIuUr per accedere alla nuova piattaforma didattica

pubblica. Bstruzion:

area riservata
Benvenuto TUTORZ1 TUTOR21 [ Esc ] »>> Home

1 tual servizl Intranet Service Desk On Line

| Learning & Miur | | WebIntranet | E !
T e Uk
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Si accede in tal modo alla Home page:

@ QOO0 Aistoro didt Fitriwsiono. bl Ubiivorsis o dedtle Rhoorca Learning[g]

‘Sei collegato come Valeri Lucilla. (Esci)

Home forr, k3 e g del M defla Ricerca. Questa Home Page
b o & personalizzata n base al to profio utente e i corsl a e requentat 0 3t quall  voita n voita t scrveral,
—_wolcoma—woken
* i mio fascicolo formativo bhm“;?'?”m% :.;;qmam:ammmalu “Gusicda per (utente"che tl i conoscere tutle ke della
o = ttaforma Learningabiion
Nesisun MEsSag0m0 in e et Tave

Buon Lavore! Lo staff di {earming@diir
Messaggl

Catalogo Corsi

» Espandi tutto
+ Formazione Personale Scuola

» Formazione Personale Amministrativo

Iscrizione al Corso

1. Per iscriversi al corso “PIATTAFORMA INDIRE - GPU PRESENTAZIONE DELLE
CANDIDATURE” sara necessario esplodere la Categoria di corso “Formazione Personale
Scuola” facendo clic sul corrispettivolIlsimbolofreccia

Q QLO00 Mnistoro ot Strucione. b Znivorsii o dodle Hiooro Learni

Sei collegato come Valer Ludilla. (Esci)

Home i, 1a g del M Ricerca. Questa Home Page
b o Inbase al tuo profilo utente e al corsi da t al quall di voita in volta tf iscriveral,
_welcomu— e .
* |l mio fascicolo formative i AR —mmﬂm Ti suggeriamo di accedere alla “Geida per Mutents"che i di conose [ della
m"""‘-" vitajte 112 G, rhbgs plattaforma Leamingeiur.

Aol om«-u “relkomin salve

I = " ha_ eeias Wil mmun".:..': i Buon kavoro! Lo staff di Learmings@iur

Messaggl i"‘xm "'m'“ rias Ico g huﬂnghenh i sy
T arii

T—-“‘_‘lmaw

Catalogo Corsi

¥ Espand tutto
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2. Selezionare il link del corso “PIATTAFORMA INDIRE - GPU PRESENTAZIONE DELLE
CANDIDATURE” all'interno dell’omonima Categoria.

w Minimirza nmo

4] GG La gestions & L contanvareong ded documant sformatd nells Somla

3. Nella nuova pagina a cui si accede, selezionare la voce ‘Iscrivimi’ per completare l'iscrizione
al corso.

Q00 Aistoro ddt Fotrsione, dd' Ybnivorsits o dedle  Fooreae Lear__:}i_ng@

La gestione e la conservazione dei documenti informatici
nella Pubblica Amministrazione

HOME » CORSI - FORMAZIONE PERSONALE AMMINISTRATIVO B+ LA GESTIONE E LA CONSERVAZIONE DEI DOCUMENTI INFOR_. » ISCRIVIMIIN QUESTO
CORS0 » OPZIONI DI ISCRIZIONE

Home Opzioni di iscrizione

¥ Corsoinuso

¥ Lagestioneela
conservazione dei
documenti infor...

% [Coove |

® |l mio fascicolo formativo

« Iscrizione
’V Non & necessaria una chiave di iscrizione ‘

* Amministrazione del corso
oy it g - -t -
A iscrivimiin questo corso ‘s’ GD5 La gestione e la conservaziona dei documenti informatid nella Scuola C

Locente: IWTOLLL WTOrLL
Docente: tutor?3 tutor23
Docente: tutor24 tutor24
Docente: tutord5 tutors

A conferma, dell’avvenuta iscrizione, il sistema inviera in automatico una e-mail all’indirizzo
istituzionale dell’'utenza utilizzata per I'accesso alla nuova piattaforma.
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Accesso al WBT

Non appena conclusa la procedura di iscrizione, la funzione introduce direttamente alla pagina

principale del corso selezionato.

La sezione Attivita di formazione a distanza ¢ |la porzione specifica dedicata alla fruizione del WBT;
ne e parte integrante il Questionario di autovalutazione da compilare al termine della fruizione di

uno o pit moduli che compongono il corso.

Selezionando il WBT del corso, si accede alla scheda che introduce al relativo modulo.

€D QD00 Anisisw kit Bararione, b’ Yhiorsis o il Hoeoren Learning[g]

MIUR

La gestione e la conservazione dei documenti informatici nella
Scuola

Sel collegato come tutor 21. {Escl)

HOME & | MIEI CORS! RECENTI b FORMAZIONE PERSONALE SCUOLA & LA GESTIONE E LA CONSERVAZIONE DEI DOCUMENT! INFOR.

Wt stato i avanzamento (F)

Home
* Corso n o Intreduzicne al corso "La gestione e la conservazione del documenti informatici nella Scuola®
¥ Lagestioneels Uiniziativa formativa proposts ha Folsettive di fomre I, o sprecifiche e nellambito della normativa sulla f gestione & dei
Contarvaziong del informatic da pame del personale della scucls. Il percorse formative ha la finalits di disseminare le competenze necesssrie ad assicurare Pesstto sdempimento degll obblighi in materia di
document infor. definiei dal Codice Digitale (C1Lgs. n82/2005) & delle regole recnich, lls base nonché s cubtuirs dell dellarmivith
¥ Partedpanl M.
" “La i de 8 ore d e sard fruiblle sulk dal 21 ghugno al 18 uglis 2016

gestions & la conservaz...
¥ Artivita oi formazione a

1l corso & assistito dal servino di tutoning per tutho il periodo di fruizions ¢ sard attivo dal lured) al venerd), dalle ore 9.00 alle 18.00, attraverso:

distanza -l borum rivervato
¥ Forum del corso - la messaggistica di piattaforma
b Questionario i dock
G = la casella di px
¥ Materiat di
approlondimento Attivita di formazione a distanza
b Atestato di a
partedipazions i.. WET dél corsa "La ge 1 et Scuola”
¥ I miei corsi recenti
* Benco Utentl
* Nmio fascicolo formativo PN
* Fascicolo formative utent =\ “age L arione del y | nedla Soucla” o
b Amministrazions del corso
Questionario di Gradimento
¥ impostazion| profile
» Amministratione del sito =2 cuestonario o Grasmento -
Materiali di approfondimento
G. Link lla normativa e approfondimenti o
Attestato di partecipazione
!‘ Alte=tato o partecipazions M oo s
Disponibiiits condizionata:
= Disponibile dopo i completamento dellaliivith WET del corso "La ge e del docurmenti nefla Scunka®,
s Disponibile dopo il completamento dell'attivita Questionario di Gradimento.
Sai volegatn come tutor 27, (B etease v,
_Home |
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Accesso al Forum

Il Forum ¢ lo strumento che, per antonomasia, favorisce la comunicazione tra pari. E’ moderato dai
Tutor, & dedicato alle discussioni tematiche inerenti il corso ed € un ambiente in cui tutti gli iscritti
all’iniziativa possono intervenire. Questo tipo di forum consente all’'utente di partecipare al dibattito
pubblicando un proprio contributo per condividere riflessioni anche al fine di chiarire i dubbi che
possono emergere durante la fruizione del corso.

Per accedere al Forum di corso e sufficiente, selezionare l'icona ad esso corrispondente e
successivamente scegliere I'area di interesse per partecipare alle discussioni.

Forum del corso

a

m ' | Forum del corso "La gestione e la conservazione dei documenti informatici nella Scuola”

NB: Per il dettaglio delle nuove funzionalita si rimanda alla Guida dell’Utente, scaricabile
direttamente dalla Home Page della piattaforma Learning@MIUR.
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