
SVOLGIMENTO DEI COLLOQUI GENERALI 

I colloqui si svolgeranno in videoconferenza utilizzando l’applicazione Google Meet previa           
prenotazione tramite Google Calendar e avranno la durata di 5 minuti a docente. Si              
suggerisce l’utilizzo di un PC. 

 

PROCEDURA DI PRENOTAZIONE E AVVIO DEL COLLOQUIO 

Il genitore dopo aver fatto accesso con l’account scolastico alla Classroom chiamata            
“​Colloqui nome classe​” cliccherà sui link che troverà sullo Stream per procedere alla             
prenotazione del colloquio con ogni docente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Una volta cliccato il link, comparirà una schermata di Google Calendar con le varie              
possibilità di prenotazione dell’orario di colloquio.  

Per prenotare l’appuntamento cliccare sulle caselle a disposizione in base all’orario che si             
preferisce. 

 

 

Si aprirà questa schermata e si dovrà compilare lo spazio ​Descrizione ​con il nome e               
cognome del genitore​ ​e successivamente cliccare su ​Salva. 

 

 

 



Una volta salvato, l’appuntamento è fissato. Potete visualizzare tutti i colloqui prenotati            
cliccando su ​visualizza/modifica in Google Calendar​ o cliccare sulla X per uscire. 

 

 

Dopo aver fissato la prenotazione su Calendar si riceverà una mail di conferma all’indirizzo              
nome.cognome@comprensivosatta.edu.it  con il link di Meet per la videoconferenza. 

 

 



Il genitore nell’orario prenotato dovrà accedere alla videoconferenza con il docente           
cliccando sul link ricevuto per mail. 

Ogni genitore dovrà ripetere la procedura per ogni docente con il quale intende             
fissare il colloquio. 

ATTENZIONE, NON PRENOTARE PER LO STESSO ORARIO UN COLLOQUIO CON 
DUE DOCENTI DIVERSI. 

I genitori riceveranno tante mail con relativi link a Meet quanti sono i colloqui prenotati. 

 

 

 

 

 


